
Operazioni preliminari da eseguire nei giorni precedenti lo scrutinio

1. Dal menù principale, selezionare la classe interessata, quindi fare click su "Voti proposti".

2. Per inserire i voti proposti della propria disciplina, fare click sull'icona in alto con i due fogli 
sovrapposti.

Si aprirà una finestra di conferma in cui si dovrà selezionare OK, quindi verranno inserite nel 
campo sotto "Voto proposto" le medie delle valutazioni di ciascun alunno e le ore di assenza nel 
relativo campo (ricordarsi di aggiornare le ore di assenza il giorno dello scrutinio cliccando di 



nuovo sull'icona con i fogli sovrapposti). Il docente potrà a questo punto modificare, ove 
necessario, le medie generate dal programma, digitando il proprio voto.

3. Per inserire i giudizi globali, fare click sul martello nero...

Poi selezionare la bacchetta magica a destra dell'alunno interessato.



Si aprirà la finestra di composizione automatica del giudizio. A questo punto, dopo aver vistato le 
caselle in basso "aggiungi interpunzione" e "a capo dopo ogni frase", si seleziona la giusta voce 
per ogni indicatore. Nella stessa finestra, sotto i vari descrittori relativi al comportamento, si 
potranno compilare (solo per le classi seconde) anche i giudizi dei laboratori svolti dall'alunno in 
questione e le valutazioni numeriche per quelli di recupero. (Selezionando "Pulisci" si cancellano 
tutte le selezioni effettuate). Una volta terminato, si salva.

4. Salvare di nuovo selezionando l'icona celeste del floppy. Abbiamo la possibilità di condividere 
con i colleghi un file con la propria proposta di giudizio globale cliccando sull'icona con "pdf" in 
rosso:



5. I voti proposti di comportamento vanno inseriti nell'apposito campo sotto forma di lettera 
maiuscola (O, D, B, etc.). Una volta inseriti tutti, salvare.

6. Per verificare che i colleghi abbiano inserito le valutazioni nelle rispettive discipline, dal menù 
principale occorre selezionare "Riepiloghi statistici", 

 poi "Riepilogo voti proposti". 



Verrà scaricato sul vostro computer il file in pdf con il relativo riepilogo:

Operazioni da effettuare il giorno dello scrutinio

1. Dal menù principale accedere alla voce "Scrutinio".

Il programma chiederà se si vogliono copiare i voti proposti su quelli definitivi. Fare click su 
"Copia". Abbiamo così il prospetto dei voti degli alunni. Selezionare la sagoma sotto la colonna 
"Scheda alunno", per visionare la pagella dello studente selezionato.



2. Il giudizio globale compare nel campo in fondo. Da qui, possiamo digitare i titoli dei laboratori 
svolti dall'alunno in questione, ma anche apportare altre modifiche al giudizio, cliccando con il 
mouse dentro il campo stesso e digitando il testo. A questo punto, salviamo.


