Operazioni preliminari da esequire nei giorni precedenti lo scrutinio

1. Dal menu principale, selezionare la classe interessata, quindi fare click su "Voti proposti".
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Selezionare una Classe-Materia nell'elenco in alto - Se si sostituisce un Docente titolare, per prima cosa, indicare il
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2. Per inserire i voti proposti della propria disciplina, fare click sull'icona in alto con i due fogli
sovrapposti.
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Voti proposti inseribili fino al: 14/02/2018
Cognome e Valutazionl e Voto Voto Proposto

8! Ore Ass.| Proposto Mssenze P Giud. Ann.

Nome Scritto Grafico Orale Pratico Altro Tutti LeZ Comportamento
[01] T
Conti | | 13/01 @ 867 M 0412 @ 850 A 1201 @ 733 4 824 M 64 5 0 a
Shadia
[02] Lo
Foco l l 13/01 @ 871 1 0412 @ 440 = 1201 @ 733 4 753 A 64 10 0
Ludovica
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Puccini ’ l 13/01 @ 647 M 04112 @ 250 = 12/01 @ 463 ¥ 528 = 64 9 @D 0
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Antonino -
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Salvagni | l 13/01 @ 858 M 13/01 @ 995 = 1201 @ 850 4 889 M 64 3 @D 0
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[05]
Taranta ' i | 13/01 @ 621 2 0412 @ 540 = 12/01 @ 400 = 571 » 64 0o CD 0
Luca —
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Si aprira una finestra di conferma in cui si dovra selezionare OK, quindi verranno inserite nel
campo sotto "Voto proposto" le medie delle valutazioni di ciascun alunno e le ore di assenza nel
relativo campo (ricordarsi di aggiornare le ore di assenza il giorno dello scrutinio cliccando di



nuovo sullicona con i fogli sovrapposti). [l docente potra a questo punto modificare, ove
necessario, le medie generate dal programma, digitando il proprio voto.

Attenzione! Saranno sovrascritte tutte le Assenze Proposte e
saranno sovrascritti solo i voti uguali a 0. Continuo ?

Annulla

3. Per inserire i giudizi globali, fare click sul martello nero...
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Poi selezionare la bacchetta magica a destra dell'alunno interessato.
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Giudizi Globali

[01] Conti Shadia L'alunna ha un comportamento corretto, responsabile e controllato.
e0 enta On_aua l‘l |ll.
[02] Lo Foco Ludovica L'alunna ha un comportamento corretto, responsablle e controllato. Frequenta
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Si aprira la finestra di composizione automatica del giudizio. A questo punto, dopo aver vistato le
caselle in basso "aggiungi interpunzione" e "a capo dopo ogni frase", si seleziona la giusta voce
per ogni indicatore. Nella stessa finestra, sotto i vari descrittori relativi al comportamento, si
potranno compilare (solo per le classi seconde) anche i giudizi dei laboratori svolti dall'alunno in
questione e le valutazioni numeriche per quelli di recupero. (Selezionando "Pulisci" si cancellano
tutte le selezioni effettuate). Una volta terminato, si salva.
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4. Salvare di nuovo selezionando l'icona celeste del floppy. Abbiamo la possibilita di condividere

con i colleghi un file con la propria proposta di giudizio globale cliccando sull'icona con "pdf" in

roSso:
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[01] Conti Shadia L'alunna ha un comportément_o corretto, responsabile e ¢ J/:~ {}
Freauenta con aualche discontinuita'.

[02] Lo Foco Ludovica L'alunna ha un com_por_‘tamepto corretto, regpqnsapile e aRls
.con_aualche discontinuita'. Riauardo alla socializzazione §

[03] Puccini Laura L'alunng ha un comlpprtamento corretto. Frequenta conjffe i
alla_socializzazione & intearata nella classe

[04] Salvagni Martina L'alunna ha un comportamento corretto / }/-‘.; &
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[05] Vitulli Anna L'aIlun‘na ha un cqmportamento \{iyace ma responsabile. Riguardo alla ]/-\.; &
socializzazione e' intearato/a nositivamente nella classe

[05] Taranta Luca L'alunno ha un cor_nportam_ento poco _adegua_to: riconosce_ma non_rispetta Ie_ 7l




5. I voti proposti di comportamento vanno inseriti nell'apposito campo sotto forma di lettera
maiuscola (O, D, B, etc.). Una volta inseriti tutti, salvare.
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6. Per verificare che i colleghi abbiano inserito le valutazioni nelle rispettive discipline, dal menu
principale occorre selezionare "Riepiloghi statistici",
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Verra scaricato sul vostro computer il file in pdf con il relativo riepilogo:
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Operazioni da effettuare il giorno dello scrutinio

1. Dal menu principale accedere alla voce "Scrutinio".
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Selezionare una Classe-Materia nell'elenco in alto - Se si sostituisce un Docente titolare, per prima cosa, indicare il
Sostituito in alto a sinistra, cliccando prima sull'icona Sostituiti
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Il programma chiedera se si vogliono copiare i voti proposti su quelli definitivi. Fare click su
"Copia". Abbiamo cosi il prospetto dei voti degli alunni. Selezionare la sagoma sotto la colonna
"Scheda alunno", per visionare la pagella dello studente selezionato.
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2. Il giudizio globale compare nel campo in fondo. Da qui, possiamo digitare i titoli dei laboratori
svolti dall'alunno in questione, ma anche apportare altre modifiche al giudizio, cliccando con il
mouse dentro il campo stesso e digitando il testo. A questo punto, salviamo.
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