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AVVISO PUBBLICO 

PER AFFIDAMENTO INCARICHI ESPERTI ESTERNI 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO l’art. 7 comma 6 del D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001.  

VISTO l’art. 9 del DPR n.275/99.  

VISTA la circolare del Dipartimento della Funzione Pubblica n. 

2/08.  

VISTO il D. I. 1 febbraio 2001, n. 44, in particolare gli articoli 

32, 33, 35 e 40, che disciplinano le norme relative al 

conferimento dei contratti di prestazione d’opera.  
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VISTO il D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163.  

VISTO il DPR n. 207/10 

Visto il D. I. 1 febbraio 2001, n. 44, in particolare gli articoli 32, 

33, 35 e 40, che disciplinano le norme relative al conferimento 

dei contratti di prestazione d’opera.  

Visto l'art 46 1. 133/2008 laddove dispone il conferimento di 

incarichi a esperti di comprovata specializzazione in presenza 

di presupposti di legittimità (lettera a,b,c,d) 

CONSIDERATO che l’incarico comporta prestazioni professionali di 

natura specialistica 

CONSIDERATO che con delibera n° 1  del 2 febbraio 2018 il 

Commissario ad Acta  ha deliberato l’approvazione della redazione 

di un Bando per la consulenza di un esperto esterno della qualità 

necessario per effettuare le visite ispettive interne necessarie per la 

certificazione di qualità. 

 CONSIDERATO che non è noto allo scrivente alcun docente in 

servizio fornito dei titoli necessari a svolgere l’attività e attività di 

seguito esplicitata.  

 

INDICE 

AVVISO PUBBLICO 

PER INCARICO DI PRESTAZIONE D’OPERA PER 

ESPERTI ESTERNI 

A TAL FINE RENDE NOTO 

E’ aperta la selezione per il conferimento di un incarico per 

prestazioni professionali non continuative, tramite stipula di un 

contratto di prestazione d’opera da conferire ad un esperto 

esterno per sistema di gestione  della qualità, con procedura 

comparativa per soli titoli, per: 



 la fornitura della consulenza per l’ottenimento della 

certificazione del sistema di gestione della qualità 

conforme alla norma UNI EN ISO 9001:2015 

 la valutazione degli appprendimenti per la certificazione 

UNI ISO 9001:2015 

L’incarico riguarda tutte le sedi del CPIA 1 Pisa 

Art 1 :  

Tipologia di incarico 

- la durata del contratto sarà annuale.  

L’incarico non costituisce rapporto di impiego e il compenso 

richiesto sarà erogato alla fine della prestazione professionale, 

previa presentazione di una relazione su quanto svolto. 

Il prestatore d’opera dovrà presentare regolare notula. Nel caso 

dovesse emettere fattura questa dovrà essere emessa alla scuola 

con la procedura della fatturazione elettronica:  

CODICE UNIVOCO UFXPWJ 

Le prestazioni richieste sono le seguenti: 

 revisionare o e predisporre insieme alle funzioni 

interessate ed al gruppo di lavoro del Cpia la 

documentazione per verificare che risponda alle 

prescrizioni previste da ISO 9000:2015; 

 esaminare le procedure e gli altri documenti, già 

predisposti, per verificarne la completezza e, 

specificatamente, che tutti gli aspetti di qualità siano 

adeguatamente controllati dal punto di vista operative 

che le procedure operative riportino, al loro interno,le 

indicazioni su come gestire correttamente ogni aspetto e 

di come ottemperare ad eventuali prescrizioni legali 

attinenti all’aspetto stesso; 



 effettuare una riunione iniziale, intermedia e finale,per 

organizzare,insieme al personale interessato le attività;  

 predisporre la documentazione di sistema e in particolar 

modo, quella che si riferisce alla gestione della  non 

Conformità e/o Osservazioni segnalate dall’ente di 

certificazione; 

 verificare l’aggiornamento dell’elenco della normative 

cogente delle altre  prescrizioni sottoscritte dalle 

Organizzazioni; 

 verificare la gestione di eventuali non conformità 

rilevate dal Sistema e l’adeguata attuazione e controllo 

dell’efficacia delle azioni correttive e preventive; 

 verificare costantemente l’avanzamento dei programma 

di miglioramento 

 effettuare periodiche verifiche interne della qualità, 

preliminari alla visita di sorveglianza dell’Ente di 

certificazione; 

 definire gli standard, nell’ambito della valutazione degli 

apprendimenti  formali del CPIA 1,; 

 formulare, somministrare e valutare prove di 

valutazione delle competenze a conclusione degli 

interventi  formativi. 

  formulare, somministrare e valutare le attività 

progettuali  in  contesti formali; 

 verificare, nell’ambito della valutazione degli 

apprendimenti  la coerenza, rispetto agli standard 

definiti a livello regionale;  

 predisporre modelli per la certificazione delle 

competenze e della  valutazione dei risultati”. 

 



Inoltre  

 l’esperto esterno deve rendersi disponibile a dare 

consulenza e indicazioni alle funzioni interessate ed al 

gruppo di lavoro del Cpia 1 che lo affiancherà durante la 

conduzione di tutte le attività di preparazione  e verifica 

degli obiettivi della qualità, preliminare alla visita di 

sorveglianza  dell’Ente  di certificazione 

 assistenza  alla realizzazione dell’audit; 

 supporto nell’acquisizione e mantenimento 

dell’accreditamento in Regione Toscana e alla redazione 

della documentazione necessaria; 

 gestione e valutazione dei progetti formativi secondo Ie 

metodologie della qualità; 

 definizione degli obiettivi annuali della qualità e dei piani 

di miglioramento. 

 Assistenza  continuativa  via telefono,  fax, e-mail. 

Art 2:  

Requisiti richiesti 

 Essere in possesso della laurea 

 Essere in regola con gli adempimenti contributivi e 

fiscali 

 Essere in possesso dell’attestato di partecipazione a corsi 

di Responsabile   Qualità, Auditor Sistemi di Gestione 

per la Qualità Possesso di certificazione  di  Project  

manager 

 Aver acquisito esperienza sulla certificazione degli 

istituti scolastici 



 Essere nell’Elenco Regionale Esperti di Valutazione 

degli Apprendimenti e della Certificazione delle 

Competenze 

 essere Valutatore di sistemi di qualità secondo le norme 

della serie ISO 9001  

 essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno 

degli stati europei 

 godere dei diritti politici 

 non aver riportato condanne penali e non essere 

destinatari di provvedimenti che riguardano misure di 

prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 

amministrativi  iscritti  nel  casellario  giudiziale; 

 essere a conoscenza di non essere sottoposti a 

procedimenti penali e di non aver carichi penali 

Art 3: 

 Presentazione delle domande 

 
La domanda di partecipazione, con allegato c.v. formato europeo, 

alla selezione redatta in carta semplice e indirizzata al Dirigente 

Scolastico deve pervenire  

entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 12 aprile 2018  

in busta chiusa alla segreteria dell’Istituto a mezzo posta o mediante 

consegna a mano, in busta chiusa con la dicitura “Preventivo per 

esperto per assistenza per il mantenimento della certificazione di 

qualità UNI EN ISO 9001-20015”. 

MAIL:  pimm61000c@pec.istruzione.it 

Segreteria del CPIA di Pisa – via Brigate Partigiane, 4 – 

56025 Pontedera (PI). 
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Non verranno presi in considerazione le offerte che arriveranno dopo 

tale data. La domanda corredata dagli allegati richiesti, deve 

contenere la propria offerta e deve essere firmata. 

5. La selezione delle domande è effettuata dal Dirigente Scolastico o 

da un’apposita commissione, alla quale è rimessa la proposta 

dell’esperto a cui conferire l’incarico.  

6. La valutazione è effettuata sulla base dei seguenti criteri  

 

Economicità 
Il punteggio massimo assegnato, pari a 50 

punti, sarà attribuito all’offerta più bassa; alle 

restanti offerte verrà attribuito un punteggio 

ridotto in proporzione rispetto a quello più 

basso, secondo la formula sotto indicata:  

Punti 50 X compenso minore /Compenso 

offerente  

Il compenso dovrà essere indicato al lordo, 

ossia comprensivo di imposte e di ogni 

altro onere, senza costi aggiuntivi. 

massimo 

punti 50  

 

Titoli 

culturali e 

professionali  

punti10 per Diploma di Laurea  

punti 2 per ogni ulteriore Laurea  

punti 3 per il possesso della qualifica di 

ispettore ai sensi della norma UNI EN ISO 

9001:2008  

punti 1 per ogni corso di formazione e 

aggiornamento tenuto come docente nel settore 

per certificazione in ambito scolastico, fino a un 

massimo di punti 5.  

I titoli culturali e professionali dovranno essere 

autocertificati con  

massimo 

punti 20  

Esperienza 

nel settore  

 

punti 3 per ogni consulenza annuale svolta in 

ambito scolastico fino a un massimo di punti 15  

punti 1 per ogni consulenza annuale svolta in 

altro ambito  fino ad un massimo di punti 5 

massimo 

punti 20  

 

 

L’aggiudicazione avverrà ad insindacabile giudizio di questa 

istituzione scolastica, con apposito provvedimento che verrà inviato 

all’offerente che avrà ottenuto il punteggio più alto cumulando le 

voci di offerta.  



Essa avrà luogo quand’anche dovesse pervenire una sola offerta 

purché valida.  

L’apertura delle offerte sarà effettuata il giorno 13 aprile 2018, 

alle ore 9,30, presso la sede del CPIA 1 PISA. All’operazione 

potrà presenziare un rappresentante di ogni offerente. 

 
Si fa presente che:  

 l’istituzione scolastica potrà procedere ad idonei controlli 

sulla veridicità del contenuto delle dichiarazioni rese dai 

candidati, ai sensi dell’art. 71 del DPR445/00;  

 gli aspiranti dipendenti dalle P.A. dovranno essere 

autorizzati e la stipula del contratto è subordinata a tale 

autorizzazione;  

  il contratto deve essere svolto personalmente dal soggetto 

aggiudicatario;  

 l’istituzione scolastica potrà recedere dal contratto 

anticipatamente qualora il collaboratore non presti la propria 

attività conformemente agli accordi presi, liquidando il 

collaboratore in relazione all’avanzamento della prestazione;  

 la scuola si riserva di procedere al conferimento dell’incarico 

anche in presenza di una sola domanda pienamente 

rispondente alle esigenze o di non procedere all’attribuzione 

dello stesso a suo insindacabile giudizio.  

 La scuola si riserva altresì di non procedere all’affidamento 

dell’incarico in caso di mancanza di fondi al momento della 

stipula del contratto.  

Il dirigente sottoscrive il contratto. L’entità del compenso è da 

ritenersi comprensivo di ritenute erariali a carico del lavoratore ed 

esclusa IVA. Il compenso spettante è erogato previa presentazione di 

dichiarazione del contraente e del coordinatore della commissione 

che attestino lo svolgimento dell’incarico assegnato secondo quanto 

previsto dall’accordo. Il compenso sarà erogato previa presentazione 

della fattura e/o ricevuta dopo la verifica della regolarità contributiva.  


Ai sensi dell’art. 13 D.lgs 196/03 si informa che:  



 Le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di 

trattamento ineriscono alla procedura di quanto oggetto della 

presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei 

concorrenti e della loro riservatezza  

 Il conferimento dei dati è obbligatorio e l’eventuale rifiuto 

potrà comportare la mancata prosecuzione della fase 

precontrattuale o la mancata o parziale esecuzione del 

contratto  

 Il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema 

informatizzato e mediante archivi cartacei.  

  Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico.  

 Incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore dei servizi 

generali e amministrativi e gli assistenti amministrativi, oltre 

ai soggetti eventuali componenti della commissione di 

valutazione delle offerte.  

  L’incarico non costituisce rapporto di impiego e alla 

scadenza del contratto il rapporto è sciolto di diritto;  

 

Il presente avviso è:  

 scuola  

 

all’albo  

 

                 Il Dirigente scolastico 

                Prof. Salvatore Caruso 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 
del D. Lgs. n. 39/1993 

 
All’Albo del CPIA 1 PISA   
Al Sito web  
All’albo degli Istituti limitrofi  

A tutti gli interessati 

 

 

 
 



 
AL DIRIGENTE SCOLASTICO  

del CPIA 1 PISA 

  
OGGETTO: Domanda di partecipazione al Bando per l’individuazione di  
esperti esterni  

 per l’ottenimento della certificazione del sistema di 

gestione della qualità conforme alla norma UNI EN ISO 

9001:2015 

 la valutazione degli appprendimenti per la certificazione 

UNI ISO 9001:2015 

 
Il sottoscritto……………………………………………….. C.F ………………………………… 
 
Nato a ………………………………. (Prov )………………….. il ……………………………. 
 
Residente  a………………………via……………..n°……….C.A.P……………………….. 
 
Telefono cell……………………………. e-mail …………………………….. 
 

Chiede 
di partecipare alla selezione per incarico di prestazione d’opera per  
 
 

 
1 costo forfettario lordo ________________________ 
 
Per l’incarico allega proposta dettagliata.  
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da 
eventuali benefici acquisiti nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara 
sotto la propria responsabilità quanto segue:  
di essere cittadino Italiano  

di godere dei diritti politici  

di essere dipendente di altre amministrazioni(precisare) ovvero di non 
essere dipendente di altre amministrazioni pubbliche  
di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti 
provvedimenti penali pendenti (precisare)  



di essere disponibile a svolgere l’incarico senza riserva e secondo il 
calendario predisposto dalla Commissione Qualità.  
 
Il/la sottoscritto/a autorizza al trattamento dei dati personali, ai sensi 
della D. L.vo n. 196/2003.  
 
 
Allega:  
1. Curriculum vitae dell’esperto  

2. Dichiarazione dei requisiti dell’esperto/Offerta economica  

3. Autocertificazione dei titoli posseduti e dei servizi dichiarati relativi 
all’esperto  

4. Fotocopia Carta d’Identità  
5. ______________________________ 
 
6. ______________________________ 

 

 

Data_________________                                  

 

       Firma 

                                                                           __________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Dichiarazione Requisiti/Offerta economica 
 

  
Il/Lasottoscritto/a _________________________ 
 
nato/a  a_______________________ il _____________ 
 
Partita IVA _______________________________ 
 
Resiodente in _____________________ via ________________ 
 
ai sensi dell'art. 46 e 47 del DPR 445/2000, consapevole delle sanzioni 
penali previste dall'art. 76 dello stesso DPR per le ipotesi su atti e 
dichiarazioni mendaci ivi indicate,  
DICHIARA 
• di essere cittadino italiano;  

• di non essere dipendente di altre amministrazioni pubbliche ovvero di 
essere dipendente di altre amministrazioni (precisare) (in caso di soggetto 
che si presenta individualmente);  

• di aver esaminato le condizioni contenute nella richiesta di offerta, di 
accettarle integralmente e incondizionatamente senza riserva alcuna;  

• di essere in possesso di tutte le iscrizioni e le abilitazioni necessarie 
all’espletamento dei servizi oggetto della presente richiesta di offerta;  

• di essere in regola con gli adempimenti e le norme previste dal D.Lgs. n. 
81/2008 e successivi aggiornamenti e delle normecorrelate;  

• l’inesistenza a carico delle cause di esclusione previste dall’art. 38 - 
Requisiti di ordine generale del Decreto Legislativo 12 aprile 2006, n.163;  

• di assumersi tutti gli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi 
finanziari di cui all’articolo 38 della legge 13 agosto 2010 n.136;  

• di essere in regola con l'assolvimento degli obblighi contributivi;  

 

• la veridicità di quanto dichiarato nella successiva tabella e 
corrispondente all’autocertificazione allegata;  



 

Titoli culturali e 
professionali da 
autocertificare 

Punti  Condizioni  A cura del 
candidato  

A cura della  
Commissione  

Per Diploma di laurea      

Per ulteriore Laurea     

Per la qualifica di 
ispettore ai sensi della 
norma UNI EN ISO 
9001:2008 

    

Corsi  
di formazione e 
aggiornamento tenuti 
nel settore scolastico 
sulla certificazione 

    

Consulenza/assistenza 
annuale svolta in 
ambito scolastico  

    

 
 

Offerta economica 
 

 Costo forfettario lordo ___________________ 
 

 Comprensivo di oneri previdenziali n. 
PartitaIVA_____________________ 

 
 

 Comprensivo di eventuali oneri previdenziali Ritenuta 
d’acconto______________________ 

 
 
 
Data, ______________________                                     

 Firma  
 
                                                                                     ___________________  

 

    A cura della 
commissione  



 

 

 

 


