
INSERIMENTO PIANI DI LAVORO NEL RE 

1. Accedere al registro di classe e cliccare sull’icona con il puzzle: 

 
 

2. Fare click su “Nuova cartella” 

 
 

3. Scrivere il nome della cartella con il formato “Piano di lavoro di italiano classe 1A”,  

quindi cliccare su “Condivisione”. 

 

 



4. Selezionare la classe cui fa riferimento il proprio piano di lavoro dal menu a tendina 

che si apre cliccando sul campo “Condivisa con i docenti delle classi”, quindi salvare. 

 

5. Selezionare la cartella appena creata… 

 

 
 

… quindi fare click su “Nuovo contenuto” 

 

 
 

 

 



6. Scrivere il nome del file nel campo “Descrizione” secondo il formato già usato e fare 

click su “Allegato”. 

 

7. Cliccare “Seleziona file” e selezionare il file contenente il proprio piano di lavoro, 

precedentemente salvato sul proprio computer, quindi salvare.

 
N.B. I coordinatori dovranno ripetere la procedura dal punto 3 in poi per creare la 

cartella che dovrà contenere il piano di lavoro del Consiglio di Classe. 


