
Operazioni preliminari da eseguire nei giorni precedenti lo scrutinio 
 
 

Tutti i docenti 
 
1. Dal menù principale, selezionare la classe interessata, quindi fare click su "Voti proposti". 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. Per inserire i voti proposti della propria disciplina, fare click sull'icona in alto con i due 

fogli sovrapposti. 



Si aprirà una finestra di conferma in cui si dovrà selezionare OK, quindi verranno inserite nel 

campo sotto "Voto proposto" le medie delle valutazioni di ciascun alunno e le ore di assenza 

nel relativo campo (ricordarsi di aggiornare le ore di assenza il giorno dello scrutinio cliccando 

di nuovo sull'icona con i fogli sovrapposti). Il docente potrà a questo punto modificare, ove 

necessario, le medie generate dal programma, digitando il proprio voto. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Per i coordinatori: 
 
1. Dalla sezione Voti proposti inserire i voti proposti di comportamento nell'apposito campo 

sotto forma di lettera maiuscola (I, S, B, D, O). Una volta inseriti tutti, salvare. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Fare clic sull’icona in alto con il martello nero e selezionare la bacchetta magica a destra 
dell'alunno interessato in corrispondenza della colonna “Giudizi Globali”.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si aprirà la finestra di composizione automatica del giudizio. Scorrere i vari descrittori per la 

composizione del giudizio e salvare, quindi fare clic sull'icona celeste del floppy in alto a destra. 

 
N.B: In caso di modifiche successive, non tornare sulla bacchetta magica, ma digitare 

direttamente nel campo in cui è apparso il giudizio precedentemente inserito e salvare. 

 

 
 



2. Abbiamo la possibilità di condividere con i colleghi un file con la propria proposta di giudizio 

globale cliccando sull'icona con "pdf" in rosso. 

 

 

 

4. Per verificare che i colleghi abbiano inserito le valutazioni nelle rispettive discipline, dal 

menù principale occorre selezionare "Riepiloghi statistici",

 

poi "Riepilogo voti proposti". 

 



 
Verrà scaricato sul vostro computer il file in pdf con il relativo riepilogo: 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


