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OGGETTO: Progetto Pon  13.1.5A – FESRPON –TO- 2022-200 “Ambienti didattici 

innovativi per le scuole dell’infanzia” - Avviso selezione Assistente 
Amministrativo supporto al DSGA per gestione amministrativa 

  
 

Il Dirigente Scolastico 
 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali   
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e 

ss.mm.ii. ; 
 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 
scolastiche; 

 
VISTO il Decreto 28 agosto 2018, n.129, concernente “ Regolamento recante  le 

Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

 
VISTI i Regolamenti   (UE)  n.  1303/2013  recanti  disposizioni  comuni  sui  Fondi  

strutturali e di investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al 
Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 

relativo al Fondo Sociale Europeo; 
 

VISTO il Programma Operativo Nazionale e in particolare “l’Avviso pubblico  prot. n. 
0038007 del 27.05.2022; 

 
VISTA la candidatura inoltrata da questo Istituto; 

 
VISTA L’autorizzazione del suddetto progetto e l’impegno di spesa da parte del Ministero 

dell’Istruzione Prot.n. AOOGABMI-72962  del 05.09.2022  
 

RILEVATA la necessità di impiegare, tra il personale, alcune figure per lo svolgimento 

di specifiche attività nell’ambito dei progetti PON-FESR in particolare di supporto al DSGA 
per la gestione amministrativo contabile 
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VISTO il decreto n. 0007839 del 19/11/2022 per l’avvio di selezione personale 
Assistente Amministrativo; 

 
 tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto 

 
INDICE 

il presente avviso di selezione interna per procedere al reclutamento della seguente 
figura professionale 

 
N°2 Assistenti Amministrativi, incarico della durata di 14 ore per ogni singolo incarico 

per n. 28 ore totale salva la  possibilità di conferimento di un solo incarico, per il supporto 

al Direttore SGA  
 

Funzioni e compiti 
Collaborare con il DSGA e DS  per l’attuazione ed esecuzione e conservazione di tutti 

gli atti e documenti   amministrativo e contabile  del progetto  
Collabora con Ds e DSGA all’attività di rendicontazione  

Collaborare con  progettista e collaudatore per garantire l’attuazione del progetto 
 

CRITERI DI VALUTAZIONE PER LA SELEZIONE DELLE ISTANZE PERVENUTE 
Per la selezione delle istanze saranno utilizzati i criteri stabiliti al punto 8)  del Piano 

delle attività personale Ata as 2022/23: 
 

- specifica professionalità e tipologia del servizio richiesto (assistenti amministrativo – 
collaboratori scolastici);  

-  precedenza del personale in servizio nel plesso di svolgimento delle attività previste;  

- disponibilità espressa dal personale; 
- eventuali accordi interni formalizzati dal personale (esempio criteri di rotazione ) 

 
 Gli interessati dovranno far pervenire: 

1) istanza in carta semplice, riportante 

-le generalità, la residenza, l’indirizzo completo del numero di telefono ed eventuale 

indirizzo e-mail, il codice fiscale, il titolo e il codice del progetto, il tipo di incarico per 

il quale si intende partecipare; 
-dichiarazione a svolgere l’incarico senza riserva e secondo il calendario definito 

 -autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi della legge 675/96 e 
successive integrazioni e modifiche; 

 
 Tutte le istanze degli aspiranti agli incarichi, complete di firma, dovranno essere 

indirizzate al Dirigente Scolastico dell'Istituto Comprensivo “Fibonacci”, via Lalli n° 4, 
e dovranno pervenire al protocollo dell’Istituto (per posta elettronica) entro e non 

oltre le ore 12.00 del 26/11/2022 utilizzando il modello di domanda allegato  
 

Durata e svolgimento dell’incarico 
L’incarico dovrà essere svolto entro il termine di conclusione progetto del 15/05/2023. 

 
Compensi 

Il compenso previsto per il singolo l’incarico è di €  pari a 14 ore elevato a 28 se fosse 

conferito un solo incarico anziché 2  retribuite a € 19,24 l’ora (importo al Lordo Stato) 
così come previsto dalla Tab. 6 del CCNL vigente. 

L’importo previsto è quantificato in ore in quanto, per il Fondo Sociale Europeo, non sono 
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ammissibili compensi forfetari, ma tutto deve essere parametrato in ore. 
Ai fini della liquidazione, le ore di servizio effettivamente prestate, devono essere 

documentate in apposito registro di presenza/time sheet. 
Tutti i pagamenti avverranno dietro effettiva disponibilità da parte dell’Istituto dei fondi 

comunitari o nazionali riferiti al presente incarico. 
 

Trattamento dei dati personali 
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs n. 196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati 

personali), del Regolamento UE 2016 679, del D.Lgs 10 agosto 2018, n. 101 (Disposizioni 
per l'adeguamento della normativa nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 

2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla 

protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché' 
alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE), i dati forniti dai 

candidati saranno raccolti presso l’Istituto Comprensivo “L. Fibonacci”, Via Mario Lalli, 4 
– 56127 Pisa (PI) per le finalità di gestione della selezione e saranno trattati presso una 

banca dati automatizzata per la gestione del rapporto conseguente alla stessa. Il 
conferimento di tali dati all’Istituto è obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di 

partecipazione, pena l’esclusione dalla selezione e dovrà essere espressamente 
autorizzato dall’interessato. 

Il Titolare del Trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico  Prof.  Luca Zoppi, il 
Responsabile del trattamento dei dati è il DSGA Mancini Paolo. 

In qualsiasi momento l’interessato potrà esercitare i propri diritti nei confronti del titolare 
del trattamento ai sensi dell’art. 7 del D.lgs n. 196/2003 sopra richiamato. 

 
Modalità di diffusione dell’avviso 

Il presente avviso di selezione, reperibile alla pagina web www.ic.fibonacci.edu.it, viene 

pubblicato all’Albo dell’Istituto ed inviato a tutto il personale tramite circolare interna. 
 

Disposizioni finali 
Per quanto non esplicitamente previsto nel presente bando, si applicano le disposizioni 

legislative vigenti attinenti alla materia. 
 

Allegati 
Si allega: Allegato A – domanda di partecipazione 

 

 

 Il Dirigente Scolastico  
Prof. Luca Zoppi 
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Allegato a 
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

Al Dirigente Scolastico 
Istituto Comprensivo “Fibonacci” 
PISA 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ASSISTENTE AMMINISTRATIVO Progetto   Pon Ambienti didattici 

innovativi per le scuole dell'infanzia 13.1.5A-FESRPON-TO-2022-200  
 
Il/La sottoscritto/a_____________________________________________________________________ 
 
Nato/a a__________________________________ (_____) il _____/_____/________ 
 
Residente a _______________________________(____) Via _____________________ n_____ 
 
Codice Fiscale __/__/__/__/__/__/__/__/__/__/__/__/__/__/__/ 
 
Tel _______________Cell___________________  email___________________________________ 
 
in riferimento all’avviso interno per la selezione delle figure professionali per il Progetto PON 13.1.3AFESRPON-TO-2022-

200 Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia –  , presenta istanza per l’eventuale conferimento di incarico 
quale ASSISTENTE AMMINISTRATIVO. 
In caso di nomina ad espletare l’incarico, il sottoscritto dichiara: 

 di avere preso visione dell’Avvio di selezione in particolare dei criteri di selezione e dei compiti da svolgere ; 

 di possedere competenze specifiche per le aree d’intervento indicate. 
Dichiara, inoltre, sotto la propria responsabilità: 

 che i dati riportati nella presente istanza sono resi ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445 
(Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari sulla documentazione amministrativa), consapevole 
delle sanzioni penali previste dall’art. 76 della medesima legge e dall’art. 496 del codice penale in caso di falsità 
in atti e di dichiarazioni mendaci e che la non veridicità della presente dichiarazione comporta la decadenza dai 
benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base della stessa (art. 75 DPR 445/2000). 
 

Il sottoscritto ______________________ autorizza l’Istituto al trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lvo n. 
196/2003 solo per i fini istituzionali e necessari per l’espletamento della procedura di cui alla presente domanda. 

Data, ______________________  

Firma ____________________________________ 
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